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JONAVOS PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno (toliau — Dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai)
skirti Jonavos pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) vidaus naudojimui.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m.
geguzés 7 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija).

3. Nuostatai reglamentuoja pradinio ugdymo elektroninio dienyno administravimo,
tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo i§spausdinimo,
perkélimo j skaitmening laikmeng ir saugojimo tvarka ir atsakomybe.

4. Mokykla Dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu, pritarus mokytojy ir
mokyklos taryboms.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius, jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB ,,BAIFOTEKA* elektroninj
dienyna ,,VERITUS*.

6. Dienyng sudaro pradinio ugdymo, neformaliojo Svietimo, pailgintos grupés, logopedo,
specialiojo pedagogo, socialinio pedagogo uzsiémimy dienynai.

7. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

11 SKYRIUS
DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

8. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdo mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas asmuo.

9. Administratorius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

9.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

9.2. kiekvieny mety rugpjucio pabaigoje suveda bendra informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laikg, vertinimo
tipus, mokomuosius dalykus, neformaliojo Svietimo programas;

9.3. kiekvieny mokslo mety pradzioje, per 5 darbo dienas, suveda j elektroninio dienyno
duomeny baz¢ mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus, koreguoja
duomenis jiems pasikeitus;

9.4. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptazodzius) elektroninio dienyno vartotojams —
administracijai, mokytojams, pagalbos vaikui specialistams, pailgintos grupés auklétojams,



visuomenes sveikatos prieziliros specialistui, mokiniams, tévams (globéjams), pavaduojantiems
mokytojams ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

9.5. i8taiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas;

9.6. patvirtina, ,,uzrakina“ pusmecio, metinio vertinimo rezultatus ne ilgiau kaip per 10
darbo dieny nuo jo pabaigos;

9.7. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno BFT VERITUS administratoriy;

9.8. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

10. Mokytojas atlieka $ias pagrindines funkcijas:

10.1. kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: lankomuma,
mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darbg; nurodo vertinimo tipg i$
pateikto meniu sgraSo, raso pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikj, ne véliau kaip per 5
darbo dienas suraso kontroliniy, savarankiSky, kiirybiniy, projektiniy ir kt. darby jvertinimus;

10.2. ne veliau kaip prie§ savaite nurodo planuojamo atsiskaitymo ir kontrolinio darbo
data;

10.3. uzbaigus meénesj, pastebétas klaidas iStaiso tik mokyklos elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

10.4. pasibaigus pusmeciams jvertinimus suraso per 5 darbo dienas;

10.5. mokiniui, besimokan¢iam pagal individualizuotg programa, pazymi kursg ,,indv.*;

10.6. mokiniy mokymo namuose ugdymo apskaita vykdoma spausdintuose dienynuose, o
galutiniai rezultatai pateikiami elektroninio dienyno ataskaitose.

10.7. mokinio neatestavimg Zymi ,,neat™;

10.8. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko del...*;

10.9. integruoty j kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar
keliuose dalykuose;

10.10. kultiring, mening, pazinting, kurybing, sporting veikla fiksuojama keliuose
dalykuose ir/ar klasés vadovo veikloje;

10.11. esant techniniams nesklandumas, informacija apie mokiniy lankomuma ir pazanga
fiksuoja savo uzraSuose. Paskui perkelia j elektroninj dienyna.

11. Klasés vadovas atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. prasidéjus mokslo metams per 2 darbo dienas administratoriui pateikia: savo klasés
mokiniy sgrasus, informacijg apie mokinius, dalyky (dorinio ugdymo, uzsienio kalbos) grupiy
mokiniy sarasus, pamoky tvarkarascius;

11.2. per 2 darbo dienas informuoja administratoriy: iSvykus ar atvykus naujam mokiniui,
pasikeitus pamoky tvarkarasciui, pasikeitus informacijai apie mokinius;

11.3. per 5 naujo ménesio darbo dienas jveda pamoky praleidimo pateisinimo dokumenty
duomenis uz praéjusj ménesj;

11.4. ne veliau kaip pries§ savaite jveda informacijg apie biisimus tévy susirinkimus, nurodo
Jjy vieta, laikg ir temas;

11.5. jveda informacija apie klasés vadovo darbg su klase;

11.6. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais;

11.7. tikrina tévy aktyvumg Dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai (globéjai)

neprisijungia né¢ vieno karto per ménesj, susisiekia su jais;

11.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, informacija
apie mokinio pazangumg ir lankomumg pateikia vieng kartg per ménesj atspausding elektroninio
dienyno ataskaitas;

11.9. iveda saugaus elgesio ar kity instruktazy turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame
mokytojas ir mokiniai pasiraSo; pasirasytg lapg jsega j klasés instruktazy aplanka, kur; mokslo mety
pabaigoje perduoda j archyva;



11.10. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus
1sakymo dél kélimo j aukStesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

11.11. paruos$ia pazyma apie mokymosi pasiekimus per tam tikra mokslo mety laikotarpj
1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

11.12. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams suformuoja klasés dienyna (klasés mokiniy
pazangumo ir lankomumo ataskaitos) ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

12. Specialusis pedagogas, logopedas pildo:

12.1. specialiyjy pamoky temas;

12.2. logopediniy uzsiémimy temas;

12.3. kitos specialiojo pedagogo, logopedo veiklos temas.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.2. pildo individualiy ir/ar grupiniy uzsiémimy temas;

13.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais.

14. Neformaliojo $vietimo grupiy vadovas:

14.1 prasidéjus mokslo metams per 10 darbo dieny administratoriui pateikia: grupiy
mokiniy sgrasus, uzsiémimy tvarkarascius;

14.2. pildo uzsiémimy temas.

15. Pailgintos dienos grupés auklétojas pildo veiklos temas.

16. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

16.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

16.2. esant reikalui, koreguoja mokiniy sveikatos duomenis.

17. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal vykdo elektroninio dienyno pildymo
prieziiirg:

17.1. kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

17.2. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams dé¢l dienyno pildymo, kontroliuoja
Ju ivykdyma;

17.3. kontroliuoja ménesiy uzbaigimg elektroniniame dienyne;

17.4. kontroliuoja mokyklos mokiniy ir jy tévy informavimo mokiniy ugdymo(-Si)
klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka;

17.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

18. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio
darbo dienos, pavaduotojas ugdymui:

18.1. 1§ Dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢*;
18spausdintuose lapuose kartu su klasés vadovu pasiraso, patvirtindami duomeny teisinguma, deda j
klasés dienyno bylg ir perduoda mokyklos rastvedei;

18.2. Mokymosi pasiekimy ataskaitas perkelia j skaitmening laikmeng, kurig perduoda
mokyklos rastvedei;

19. Mokyklos rastvedé suformuoja byla, j kurig sudeda klasiy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines® ir per mokslo metus atspausdintus Saugaus elgesio instruktazo
lapus. Byla tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28
d. isakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;



20. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

21. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i§spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

22. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavimg atsako rastvede.

23. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.)
atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

25. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priziiirintys dienyng, pazeid¢ S$iy nuostaty
reikalavimus baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu, pritarus
Mokyklos tarybai ir suderinus su vykdomaja institucija ar jos jgaliotu asmeniu.

27. Mokyklos Dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai, Mokyklos internetingje
svetaingje.

PRITARTA
Mokyklos tarybos posédzio
2017-11-29 protokolo nutarimu Nr.S1-6





