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JONAVOS PRADINES MOKYKLOS APRUPINIMO BENDROJO
LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokyklos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasas parengtas vadovaujantis ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu‘, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755, ir yra skirtas nustatyti apriipinimo bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliais bei mokymo priemonémis tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktira, padedanti siekti konkretaus
ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, $vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko
bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny baz¢) — Svietimo portalo
informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Il SKYRIUS
MOKYKLOS VADOVO IGALIOJIMAI

3. Mokyklos vadovas, suderines su mokyklos taryba, priima sprendimus:

3.1. dél duomeny bazéje esanéiy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
jsigijimo uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

3.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo uz
mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

3.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ir
mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms.

4. Mokyklos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia informacijg, kiek
ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto
tinklalapyje.

5. Mokyklos vadovas uztikrina, kad atliekant bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy pirkimo procediiras, biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

6. LéSos vadovéliams ir mokymo priemonéms uzsakyti skiriamos i§ mokyklos klasés krepSelio.
Vadoveéliai ir mokymo priemonés uzsakomi iSnaudojant ne maziau kaip 80% mokyklai skirty 1ésy limita.



7. Galimi jsigyti vadovéliai skelbiami Svietimo ir mokslo ministerijos SAC jsteigtoje bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje.

8. Mokykla uz mokymo [éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik jvertinty
vadoveliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazgje), mokymo priemoniy, vadovéliy, skirty pagal
tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui.

9. Mokyklos mokytojai supazindinami su galimy jsigyti vadovéliy, literatiiros ir mokymo priemoniy
saraSu, paskelbtu jvairiy leidykly informaciniuose leidiniuose. Pasitilymai dél reikiamy vadovéliy ir mokymo
priemoniy uzsakymo svarstomi individualiai, mokytojy tarybos posédzio metu, metodinés grupés uzsiémime.
Mokyklos tarybos posédZzio metu apsvarstomas vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiros uzsakymo
saraSas, aptariami vadovéliy bei pratyby sasiuviniy jsigijimo biidai.

10. Pratyby sasiuviniy jsigijimo ir jy naudojimo tvarka nusistato klasés mokytojas su klasés
bendruomene.

11. Klasés krepSelio 1éSos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms, netaikomos pratyby
sasiuviniy jsigijimui.

12. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymas ir jsigijimas vykdomas Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka, vadovaujantis mokyklos direktorés 2017 m. lapkri¢io 27 d. jsakymu Nr. V1-99
,Dél Jonavos pradinés mokyklos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarkos apraSo patvirtinimo*.

13. Vadovaujantis mokyklos direktorés 2017 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. V1-109 uz vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakyma ir jsigijima paskirti vieSyjy pirkimy iniciatoriai ir organizatoriai.

14. Be klasés krepselio 1éSy vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali buti skiriama i$
savivaldybés ir valstybés biudzety.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRISTATYMAS

15. Vadovélius | mokyklg pristato tickéjai, laikantis pirkimo-pardavimo sutartyje nustatytos tvarkos.

16. Nevienkartinio naudojimo literatiira pristato tiekéjai, jei tai yra numatyta pirkimo- pardavimo
sutartyje. Kitu atveju i§ knygyny, pasto vadovélius, literatira, mokymo priemones j mokyklg pristato
mokyklos bibliotekininké.

17. Mokymo priemonés j ugdymo jstaigg pristatomos pagal susitarimg su tiekéjais. Kitu atveju
mokymo priemones j mokyklg pristato mokyklos tikvedé.

18. Bibliotekininkei ar iikvedei atostogaujant ar dél kity priezas¢iy nesant mokykloje, vadovélius,
literat@irg ir mokymo priemones priima mokyklos vadovas arba laikinai einantis vadovo pareigas asmuo ir
atsako uz jy sauguma.

) V SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR APSAUGA

19. Mokyklos bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita dviem bidais:
naudojant popierinius apskaitos dokumentus ir elektroning mokykly biblioteky informacing sistemg MOBIS.
Apskaitos dokumentai yra Sie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos
kortelé”.

20. Vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nuraSymas bei
bendras vadovéliy kiekis.

21. Individuali vadoveliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteléje®. Korteliy visuma
sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal klases.

22. Vadovéliai mokslo mety pradzioje bei jy eigoje perduodami klasiy ir dalyky mokytojams.
Vadovéliy iS8davimas ir gragzinimas yra fiksuojamas vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.

23. Mokslo mety pabaigoje vadovéliai grazinami j biblioteka, kur jie yra laikomi atskirai nuo
bibliotekos fondo ir saugomi bibliotekininkés.

24. Spaudiniai ir kiti dokumentai yra apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu 1403
,-Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

25. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro patvirtintais
,,Bibliotekos fondo apsaugos nuostatais*.

26. Mokymo priemonés yra pajamuojamos ir inventorizuojamos. llgalaikiam turtui suteikiamas
inventorinis numeris.

27. Isduotos mokymo priemonés saugomos klasése, kabinetuose, bibliotekoje, sporto saléje.



28. 2016 m. spalio 13 d. direktoriaus jsakymu Nr. V1-41 sudaryta komisija mazaver¢io inventoriaus
pripaZinto nereikalingu arba netinkamu naudoti aktu nura$o nebetinkamas naudojimui mokymo priemones.

VI SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS IR PRIEMIMAS, ATSAKOMYBE

29. Mokslo mety pradzioje ir jy eigoje vadovéliai perduodami klasiy ir dalyky mokytojams.
Vadovéliy duomenys ir kiekis jraSomi j vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapus.

30. Klasiy ir dalyky mokytojai vadovélius iSdalina mokiniams, o mokslo mety eigoje ir pabaigoje —
surenka, patikrina jy bukle ir grazina mokyklos bibliotekai.

31. Uz i8duotus vadovélius atsako juos paémegs asmuo.

32. Mokiniai, gave vadovélius, privalo:

32.1. piestuku vadovélio gale uzraSyti savo varda, pavarde, klase;

32.2. vadovélj aplenkti. Neaplenkta mokyklos vadovélj mokytojas arba bibliotekininkas, turi
teis¢ 1§ mokinio paimti;

32.3. vadovélius tausoti, saugoti. Negalima vadovélio gadinti: jvairiomis priemonémis piesti,
raSyti | ji, tepti, sulieti, pléSyti virSelj bei lapus. Jei iSplySta puslapiai, mokiniai nedelsiant privalo juos
suklijuoti.

33. Mokiniai, pamete¢ sugadine ar kitokiu btidu prarad¢ vadovélius, privalo juos iki mokslo mety
pabaigos pakeisti naujais ar atlyginti Zalg.

34. Mokslo mety eigoje ar mokslo mety pabaigoje mokiniai privalo grazinti sutvarkytus (iStrintus,
suklijuotus) vadovélius. Radus vadovélio defekty, kuriy negalima panaikinti, parodyti mokytojui.

35. Atsisakiusiems sutvarkyti, atlyginti mokyklai padaryta zalg, mokiniams Kitais mokslo metais
mokyklos vadovéliai neisSduodami.

36. Mokytojas, iSeidamas i§ mokyklos ar perduodamas klas¢ kitam mokytojui mokslo mety eigoje,
perraso vadovélius ir mokymo priemones naujam mokytojui. Keitimas fiksuojamas vadovéliy iSdavimo-
grazinimo lape.

37. I8ieskoti uz prarastus vadovélius pinigai gali biiti panaudoti naujy vadovéliy jsigijimui, ugdymo
procesui reikalingos literatiiros pirkimui.

38. Literatiira bibliotekos skaitytojams iSduodami vadovaujantis mokyklos direktorés 2012 m.
gruodzio 28 d. jsakymo Nr. V1-167 patvirtintomis ,,Naudojimosi Jonavos pradinés mokyklos biblioteka
taisyklémis®.

39. Mokymo priemoniy isdavimas fiksuojamas:

39.1. mazavertis turtas — mazavercio turto atidavimo naudoti akte;

39.2. ilgalaikis turtas — ilgalaikio turto perdavimo naudoti akte.

40. Asmuo, grazings neatsiskai¢iusiam su mokyklos biblioteka mokiniui dokumentus, yra atsakingas
uz prarastus vadovélius, mokymo priemones.

VIl SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS MOKINIUI PEREINANT IS
VIENOS MOKYKLOS I KITA

41. Vadovéliy perskirstymas, mokiniui pereinant i§ vienos mokyklos j kita vykdomas remiantis
,,Bendrojo lavinimo mokykly mokinio krepselio metodinémis rekomendacijomis™ bei Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1997 m. rugpjtcio 4 d. nutarimu Nr. 889 patvirtintos ,,Mokyklinio amziaus vaiky iki 16 mety
apskaitos tvarkos” punktu 9.3.

42. Vadovéliai, mokymo priemonés neperskirstomos. Esant reikalui, rajono mokykly susitarimu, jos
gali biiti skolinamos ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

43. Reorganizuojant arba likviduojant mokykla, vadovéliai perduodami pagal steigéjo patvirtintg
reorganizavimo ir likvidavimo plang.




